
校行发固资字〔2013〕4号

关于印发《湖南师范大学仪器设备维修
管理办法》的通知

各二级单位：

《湖南师范大学仪器设备维修管理办法》已经本学年度第三次校长办公会讨论通过，现予印发施行。

湖南师范大学

2013年10月10日
湖南师范大学仪器设备维修管理办法
为了加强我校仪器设备维修管理工作，提高仪器设备的完好率和使用率,充分发挥仪器设备的使用效益，保证教学、科研和行政工作正常进行，根据教育部关于《高等学校仪器设备管理办法》（教高[2000]9号）的文件精神，结合我校实际，特制订本办法。
第一条 学校教学、科研和行政所用仪器设备的维修实行学校统筹管理，固定资产管理处负责组织实施，各二级单位负责维修申报并配合相关工作。
第二条 仪器设备维修工作应本着实事求是、节约资金的原则，及时申报，及时维修。

第三条 学校划拨的年度维修经费由固定资产管理处统筹管理。教学和行政仪器设备维修费由年度维修经费统一支付；科研仪器设备维修费由科研经费支付；经营性资产的仪器设备维修，其维修费从仪器设备本身的创收经费中支付；自收自支单位的仪器设备维修费用由该单位支付；未按申报程序审批的仪器设备维修，其维修费由该单位自行负责。
第四条 仪器设备发生故障后，各二级单位应及时网上填写《湖南师范大学仪器设备维修申请单》，经单位分管领导审批同意后，报固定资产管理处。
第五条 固定资产管理处负责对维修申请进行核查，并按相应的审批权限上报，审批同意后方可实施。维修预算超过5000元的项目需进行维修论证，递交论证报告和预算清单。
第六条 保修期外的仪器设备维修分为通用设备和其它设备两类，通用设备采用服务外包方式，每年通过公开招标确定维修公司实施维修；其它设备由固定资产管理处组织用户单位和维修公司确定方案及价格后实施维修。保修期内的仪器设备由厂家或供应商免费维修。
第七条 维修完成后，由固定资产管理处组织验收，并建立维修档案。
第八条 维修验收合格后，用户单位相关人员签字并加盖公章，固定资产管理处审核通过后再办理相关财务报账手续。
第九条 仪器设备单次维修费超出该设备价格的50%时，可降级使用或申请报废。

第十条 仪器设备管理人及使用人应具有高度的责任心，爱护好仪器设备，严格按规程操作，做好仪器设备的日常维护保养工作。因日常维护保养不到位或不按操作规程导致仪器设备损坏的按《湖南师范大学设备器材损坏丢失处理办法》处理。
第十一条 本办法适用于学校教学、科研和行政所用仪器设备的维修管理，木器家具的维修参照本法执行。
第十二条 本办法自公布之日起执行，原《湖南师范大学仪器设备维修管理办法》（校行发校产字[2005]2号）同时废止，解释权归固定资产管理处。
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