
湖南师范大学资产与实验室管理处项目委托用户验收单
                                                         编号：
	项目名称
	

	用户单位
	
	承建单位
	

	合同编号
	
	合同金额（元）
	

	计划单号
	
	经费来源
	

	用户项目负责人
	
	联系电话
	

	承建项目负责人
	
	联系电话
	

	采购时间
	  年     月     日
	完成时间
	   年     月     日

	安装地址
	
	质保期
	

	项目建设内容
	

	合同履约情况
	到货签收情况
	    

	
	型号查验情况
	

	
	配件材料清单
	

	
	其他（变更）说明：
	

	安装调试运行情况
	安装调试：



	
	使用运行：

	
	人员培训：

	备注
	服务类项目可在此处填写服务内容及目标达成情况：



	用户验收意见
	使用人意见：

                                       签名：              日期：

	
	资产管理员意见：

                                       签名：              日期：

	专家（抽查）意见
	专家意见：
签名：              日期：

	用户验收结论
	 资产分管领导签名（加盖单位公章）：             日期：

	资实处资产管理科意见
	资产验收单单据号：



	
	资实处资产管理科意见：

                                      签名（盖章）：        日期：

	承建单位承诺：

1、严格履行合同内容，按期保质保量完成；2、验收合格后，配合用户做好资产登记，保证信息准确完整。

签名（盖章）：         日期：


注：专家抽查意见视情况安排                                          资产与实验室管理处制

填写说明

该表适用于采购合同金额小于10万元（人民币）的项目。
验收材料为重要档案文件，请如实填写所有内容。
用户验收单由承建单位按要求填写，交用户单位分管领导签字盖章确认，并提交相应验收材料作为附件。
设备、家具项目建设完成并正常使用1个月后，方能申请验收。
验收编号由资产管理科填写，合同编号请与设备供应科确认。
项目建设内容包括但不限于货物清单（含设备、主要零配件及软件）、服务内容、工程建设内容等，可另附清单或图片。
到货签收时应检查包装及外表是否完好；
设备名称、型号规格、数量否与合同一致；

随机资料如设备说明书、操作规程、检修手册、保修卡、产品合格证等是否齐全等。
安装调试运行时应检查设备安装基础、环境能否达到安装及运行要求；
供货商是否严格按照合同条款、设备使用说明书、操作手册的规定和程序进行了安装、调试；

技术指标是否与合同相符，使用性能是否达到要求；记录培训时间地点和培训对象。

9.服务类项目可在备注栏填写服务内容及目标达成情况，确认其是否达到需求。


